上海电子信息职业技术学院2019届毕业生离校通知
亲爱的2019届毕业生：

你们好！绚烂多彩的大学生活接近尾声，三年里，你们在美丽的校园追逐着梦想、挥洒着汗水、收获着成长。如今，你们将带着对未来的憧憬，离开母校的怀抱，去开启新的人生篇章。毕业在即，为帮助大家顺利、有序地办理离校手续，现将有关事项通知如下：

1、 毕业典礼

2019届毕业典礼定于2019年6月24日至6月28日举行，请所有毕业生务必准时参加，具体场次安排请参见附件1。

二、离校手续

    请所有2019届毕业生于2019年6月20日00:00后，登录学校网上离校系统（学校网站首页www.stiei.edu.cn--->信息门户--->应用系统--->学生工作系统--->毕业生离校服务），按照相关通知和说明查看离校状态审核情况，并及时完成本人的“学生基本信息”调整和更新（登录毕业生离校服务--->综合管理--->学生基本信息）。有“审核未通过”项目的毕业生，请于毕业典礼当天前，提前至学校相关部门办理审核未通过项目的事宜，以免毕业典礼当天人多排队、耽误您的宝贵时间。
1. 毕业生贷款还贷协议签订事宜咨询请联系学生处（地点：C-201b，电话：57131725，联系人：邬老师）。

2. 毕业生档案转移事宜咨询请联系学生处（地点：C-201a，电话：57131004，联系人：徐老师）。

3. 未交清学费、住宿费的毕业生请到财务处办理相关手续（地点：B-105，电话：57131333-2267，联系人：徐老师）。

4. 五联单盖章及就业咨询请到校企合作处办理相关手续（地点：W-106，电话：57131333-1690，联系人：高老师）。

5. 未归还图书的毕业生需要到图书馆办理图书归还手续（地点：图书馆一楼读者服务部(还书处)，电话：57131333-1510或1517，联系人：陈老师）。
6. 在校期间住宿的毕业生，请按流程办理退宿：（1）清点并带走宿舍内个人物品后，至各宿舍楼门卫处归还钥匙，并领取《宿舍钥匙已交凭证》（若遗失宿舍钥匙，请提前配备好）；（2）将《宿舍钥匙已交凭证》交回至辅导员处。
7. 需要补办团员证的毕业生请携带近期一寸免冠正面照至所在二级学院团总支书记处办理，由各团总支书记统一至学校团委办理。
8. 户籍转移请至安全保卫处办理（地点：W-109，电话：57134081，联系人：马老师）。

9. 归还《车辆通行证》请至安全保卫处办理（地点：W-109，电话：57134081，联系人：倪老师）。

10. 若校园一卡通账户存有余款，请毕业生带好一卡通至食堂一楼磁卡充值处办理退款手续，退款手续完结后余额将通过学校统一办理的银行卡退还（地点：食堂一楼磁卡充值处，电话：57131333-1788，联系人：周老师）。

11. 毕业生党员组织关系转移及咨询请与学校党委组织部联系（地点：B-302，电话：57134419或57131333-1098，联系人：杨老师）。

12. 学校统一办理的银行卡请不要立刻注销，并确保网上系统中银行卡信息正确无误。
办理完上述离校手续后，请各位同学前往所在二级学院参加毕业典礼，领取毕业证书。希望各位同学遵守秩序，文明离校，带走知识和收获，留下文明和宁静。学校衷心祝愿每一位同学都能够鹏程万里、再创辉煌！欢迎同学们常回母校看看！

附件： 

附件1
《上海电子信息职业技术学院2019届毕业典礼安排》

附件2
《毕业生办理离校手续相关部门工作职责及联系方式》
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2019年6月19日
附件1

上海电子信息职业技术学院2019届毕业典礼安排

毕业典礼地点：奉贤校区C108报告厅
	序号
	二级学院
	日期
	时间 

	1
	电子技术与工程学院
	6月25日 (周二）
	9:30--12:00

	2
	经济与管理学院
	6月25日 (周二）
	13:00--15:30

	3
	通信与信息工程学院
	6月26日 (周三）
	9:30--15:30

	4
	机械与能源工程学院
	6月27日 (周四）
	9:30--12:00

	5
	设计与艺术学院
	6月27日 (周四）
	13:00--15:30

	6
	中德工程学院
	6月28日（周五）
	9:30--12:00


附件2

毕业生办理离校手续相关部门工作职责及联系方式

	部门
	联系人
	联系电话
	办理地点
	离校手续说明

	学生处
	邬晓斌
	57131725
	C-201b
	贷款学生签订还款协议事宜

	学生处
	徐清峰
	57131004
	C-201a
	档案事宜

	图书馆
	陈亚敏
	57131333-1510
	图书馆一楼读者服务部(还书处)
	归还所借图书、图书逾期处理、图书遗失赔偿等

	校企合作处
	高  赟
	57131333-1690
	W-106
	五联单盖章及就业咨询

	财务处
	徐凯宇
	57131333-2267
	B-105
	学生费用结算

	安全保卫处
	马李鑫
	57134081

或内线1110
	W-109
	户口迁移

	安全保卫处
	倪  军
	57134081

或内线1110
	W-109
	归还《车辆通行证》

	后勤保障处
	各宿舍楼门卫
	无
	各宿舍楼门卫室
	归还宿舍钥匙

	后勤保障处
	周  洁
	57131333-1788
	食堂一楼磁卡充值处
	一卡通（饭卡）余额退还手续

	党委组织部
	杨烨萍
	57134419
	B-302
	学生党员组织关系转移

	电子技术与工程学院
	李  翔
	57131333-1107
	各二级学院
	1.毕业生学生证盖纪念章

2.发毕业证书

3.发毕业生报到证

4.举行本二级学院毕业典礼

5.发放毕业纪念品
6.其他

	通信与信息工程学院
	潘晓青
	57131333-1466
	
	

	机械与能源工程学院
	侯  涛
	57131333-1302
	
	

	经济与管理学院
	何娜娜
	57131333-1506
	
	

	中德工程学院
	姚一平
	57131333-2235
	
	

	设计与艺术学院
	王静芳
	57131333-2215
	
	


